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Trenéianska regiondina komora




	Pozvánka na kurz 

	BUSINESS PROTOKOL A SPOLOČENSKÁ ETIKETA V PRAXI 

	Kurz  je určený  hlavne pre pracovníkov štátnej správy a samosprávy,  manažérov a pracovníkov v podnikateľskom sektore,  ale tiež pre širokú verejnosť, ktorá má záujem rozšíriť alebo zdokonaliť svoje vedomosti v oblasti protokolu a spoločenského správania.



	Termín konania: 
	17.septembra  2014,     od 9.30 hod.  do 14.30 hod.

	Miesto konania:                            
	Trenčianska regionálna komora SOPK, Jilemnického 2, Trenčín, 7. poschodie, zasadacia miestnosť


	OBSAH KURZU
· význam protokolu v každodennej praxi;

· pravidlá diplomatického protokolu v Slovenskej republike;                                                        
· prednostné poradie v zmysle protokolárnych pravidiel; 

· formálna stránka prípravy pracovných návštev, oficiálnych rokovaní, resp. spoločenských podujatí v praxi a uplatňovanie protokolárnych pravidiel a pravidiel spoločenskej etikety počas nich;
· návštevy zahraničných hostí v SR a realizácia návštev v cudzine;

· spoločenské podujatia v praxi (recepcia, raut, koktail, pracovný obed, večera a pod., stolovanie, oblečenie na pracovné a spoločenské stretnutia);

· písomná a elektronická komunikácia, telefonický kontakt; 

· pravidlá vlajkovej etikety;

· zasadací poriadok;

· zásady spoločenskej etikety (pravidlá spoločenskej významnosti, pozdrav, podanie ruky, predstavovanie, oslovovanie, tituly, tykanie a vykanie, návštevy, kvety a dary, slušnosť) – modelové situácie.  

	Lektor:
	Mgr. Boris MATTOŠ, PhD. 

prodekan pre vzdelávanie, Fakulta medzinárodných vzťahov,

Ekonomická univerzita v Bratislave, autor knihy – Diplomatický protokol SR (2010)

(mám – nemám záujem o uvedenú knihu)
ODBORNÝ GARANT:
Mgr. Boris MATTOŠ, PhD. - po štúdiách na Univerzite Komenského v Bratislave, v Berlíne a v Zürichu absolvoval zahraničné odborné stáže v oblasti protokolu (odbor protokolu nemeckého prezidenta, odbor diplomatického protokolu Ministerstva zahraničných vecí Českej republiky). Od roku 2000 pedagogicky pôsobí na Fakulte medzinárodných vzťahov Ekonomickej univerzity v Bratislave a špecializuje sa na diplomatický protokol a spoločenskú etiketu.    




	Účastnícky poplatok:
	Členovia SOPK    75   EUR s DPH  
                              85   EUR s DPH
Úhrada na č. účtu  TRK SOPK : 2624270075/1100 Tatra banka, a.s. pobočka Trenčín

VS:  17092014 , IČO: 30842654, IČ DPH: SK2020815236

	Organizačný garant:
	Viera Piknová, e-mail: viera.piknova@sopk.sk, tel: 032 / 65 238 34, fax: 032 / 65 210 23


	Záväzná  prihláška na BUSINESS PROTOKOL A SPOLOČENSKÁ ETIKETA V PRAXI
17. 9. 2014 

Prosíme, aby ste prihlášky zasielali do 12. 9. 2014 

	Meno a priezvisko:
	

	Firma:
	+ pracovná pozícia



	Adresa:
	

	IČO:  ....................................................
DIČ.:....................................................

IČ DPH: ..............................................
	Tel: 
	Fax: 
	Email:




Prihlášku posielajte na adresu:

Trenčianska regionálna komora SOPK, Jilemnického 2, 911 01 Trenčín,

fax: 032 / 6521023, e-mail: piknova@sopk.sk                    

